Hier Ihr Logo
einfligen

[Hier Ihren Firmennamen einfiigen]

[IThr Name/Firmenname lhre
Unternehmensadresse
(evtl. Ihre UID)]

{Vorname, Name}

{c/o Adresse} {Strasse}
{Hausnummer}
{PLZ}{Ort}

[Ort, Datum]

1. Mahnung:
Rechnung Nummer

Sehr geehrte Frau / geehrter Herr Kundenname

Trotz unserer Zahlungserinnerung/Mahnung vom Datum ist die Zahlung fir die folgende
Rechnung bis heute nicht bei uns eingegangen:

Rechnungsnummer Rechnungsnummer
Rechnungsdatum Rechnungsdatum
Rechnungsbetrag CHF Betrag

Wir fordern Sie hiermit auf, den ausstehenden Betrag bis spatestens neues Falligkeitsdatum
zu Uberweisen. Die Rechnung liegt bei.

Offener Betrag

Position Betrag

Urspriinglicher Rechnungsbetrag CHF Betrag

Mahngebiihr CHF Betrag

Verzugszinsen (5% p.a. ab Falligkeitsdatum ) CHF Gesamtbetrag

Total CHF Gesamtbetrag

Bitte beachten Sie: Sollte der Betrag nicht bis zum Datum eingegangen sein, sehen wir uns

gezwungen, ohne weitere Vorankiindigung rechtliche Schritte einzuleiten.

Zahlungsvereinbarung
Falls Sie vorlibergehend in finanziellen Schwierigkeiten sind, kontaktieren Sie uns bitte bis
zum Datum unter Telefon/E-Mail . Wir sind bereit, gemeinsam eine Ratenzahlung oder

eine individuelle L6sung zu priifen.

Sollte sich Ihre Zahlung mit diesem Schreiben gekreuzt haben, konnen Sie dieses
E-Mail/Schreiben selbstverstandlich ignorieren.

Vielen Dank im Voraus.

Freundliche Griisse
Ihr Name und allenfalls Signatur/Fusszeilen mit Ihren Kontaktangaben
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