Inserire qui il
suo logo

[Inserire qui il nome della sua azienda]

[Il suo nome/nome della ditta
L’indirizzo della sua azienda
(Evtl. lasuaIDI)]

[Nome e cognome della

[Luogo, data]

Sollecito di pagamento: fattura [numero]

[Gentile signora / Egregio signor (cognome del cliente)]

Abbiamo constatato che per la fattura con il numero [numero]
paria [Importo e valuta] il pagamento non € ancora pervenuto.

Le chiediamo cortesemente di controllare se I'importo & gia stato
addebitato al suo conto. In caso contrario, la invitiamo a saldare
la fattura entro il [nuova data di scadenza].

Se nel frattempo avesse gia provveduto al pagamento, puo ovviamente
ignorare la presente [e-mail/letteral.

La ringraziamo sin d’ora per la collaborazione.

Cordiali saluti
[Il suo nome/cognome ed eventualmente firma/pie di pagina con i suoi dati di contatto]
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