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Rappel de paiement:  
facture [numéro]

[Madame,/Monsieur,]

Nous avons constaté que la facture portant le numéro  [numéro],  
d’un montant de  [montant et monnaie], n’a pas encore été réglée. 

Auriez-vous l’amabilité de vérifier si ce montant a déjà été débité  
de votre compte? Si ce n’est pas le cas, nous vous prions de bien vouloir  
régler la facture d’ici au [nouvelle date d’échéance].

Si vous l’avez fait entre-temps, vous pouvez bien entendu  
ignorer le présent [e-mail/courrier].

Merci d’avance.

Veuillez agréer, [Madame,/Monsieur,]    mes salutations les meilleures.
[Votre nom et éventuellement votre signature/pied de page avec vos coordonnées]
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