Hier Ihr Logo
einfligen

[Hier Ihren Firmennamen einfiigen]

[IThr Name/Firmenname lhre
Unternehmensadresse
(evtl. Ihre UID)]

{Vorname, Name}

{c/o Adresse} {Strasse}
{Hausnummer}
{PLZ}{Ort}

[Ort, Datum]

Zahlungserinnerung:
Rechnung [Nummer]

[Sehr geehrte Frau / geehrter Herr Kundenname]

Wir haben festgestellt, dass fiir die Rechnung mit der Nummer [Nummer]
in Hohe von [Betrag und Wahrung] noch keine Zahlung eingegangen ist.

Bitte priifen Sie, ob der Betrag bereits von lhrem Konto abgebucht wurde. Falls nicht,
bitten wir Sie, die Rechnung bis zum [neues Falligkeitsdatum] zu begleichen.

Sollte dies unterdessen geschehen sein, konnen Sie dieses [E-Mail/Schreiben]
selbstverstandlich ignorieren.

Vielen Dank im Voraus.

Freundliche Griisse
[Ihr Name und allenfalls Signatur/Fusszeilen mit Ihren Kontaktangaben]
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